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SERVICIO DE EMISION DE CERTIFICADOS DE DEUDA

INFORMACION ESPECIAL

CIRCULAR 4

Advertencia:
Este servicio no funciona con Windows Vista
Solo funciona con Internet Explorer

TU PRIMER CERTIFICADO
MODALIDAD SOLICITUD EN NUESTRO DESPACHO

Para este supuesto, deberemos entrar en la caf.ancert.com con nuestro
certificado de la FNMT y pulsar en la pestana “Listado de envios proactivos”.
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Una vez estemos en la pantalla “Listado de envios proactivos”, pulsaremos en el
botdn “Nuevo envio”, lo que provocara que se aparezca la siguiente pantalla:

jindo?_dc= 1418327330086 L =
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Datos del Notario Datos del propietario solicitante

Notario: P& Tipo documento: Documento:

Teléfona de contacto: R SRR

Nombre: Primer apellido:
W W

Direccion:
Teléfono de contacto:

Segundo apelida:

Datos del inmueble
Referencia Catastral

Direccion

& Afiadic inmueble

Listado de inmuebles de la solicitud

Referencia Direccion Municipio Provincia

Movimientos

Fecha / Hora Descripsion Acciones

Cumplimentar una solicitud

Entonces deberemos rellenar los siguientes campos:

¢ Nombre y apellidos del Notario si nos lo ha dicho el propietario. Si solo
sabemos un apellido o el nombre, el buscador nos indicara todos los que
coinciden.

Si indicamos el nombre del notario, el certificado que emitamos le llegara a él
directamente, pero no es un campo necesario para la emision del certificado.
El CUV es un numero interno de ANCERT que identifica inequivocamente a un
notario, pero nos lo facilitara la aplicacion.

Si hemos introducido el nombre del notario y lo queremos borrar, sélo
debemos pulsar en el aspa X que esta a la derecha del nombre.
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Biisqueda de Notario x| [cto

Filtros de biisqueda

Nombre:
Apeliidos: |sorribes
Cuv:

Resultados de la busqueda

Cuv MNombre Apellidos
8505777 Vicente Sorribes Gisbert
8000336 MNuria Sorribes Gracia

| Buscar | | Restablecer valores | | Cancelar ‘

e Datos del propietario solicitante:

Datos del propietario solicitante

Tipo documento: Documento:
NIF b 19282342Q
Nombre: Primer apellido:
Francisco Navarro
Segundo apellido: Teléfono de contacto:
Almerich 961084956

¢ Datos del inmueble de la solicitud.

El primer dato que solicita y es obligatorio es la referencia catastral del inmueble.
Podriamos solicitarle el ultimo recibo del IBI como hace el notario, pero si no es
el caso, elegiremos la opcién “Direccién” y rellenaremos los campos marcados en
rojo.
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Datos del inmueble

#* Referencia Catastral W

Direccién

| £ Anadir inmueble |

Datos del inmueble
Referencia Catastral

Tipo de via: Nombre de la via: Nimero:  Blogue Escalera Planta Puerta

Seleccione una opcion... || @ 00| o

& Direccién o o
Provincia: Municipio:

Seleccione una opcién... | v |@  [Seleccione una opcion.

&) Afiadir inmueble |

Cuando hayamos rellenado todos los campos obligatorios, la aplicacién buscara la
referencia catastral, y rellenara todos los campos.

En algunas ocasiones, es posible que el inmueble del cual emitamos el certificado no
tenga una referencia catastral inequivoca en el catastro. En tal caso, el buscador nos
preguntara si queremos afiadirlo de todas formas.

ES MUY IMPORTANTE QUE IDENTIFIQUEMOS INEQUIVOCAMENTE EL
INMUEBLE.

LA MEJOR FORMA ES CON LA REFERENCIA CATASTRAL.

Si ya tenemos identificado el inmueble, entonces pulsaremos el botén afadir
inmueble.

A continuacién, si queremos afiadir otros inmuebles al certificado, como una plaza
de garaje y/o un trastero, deberemos seguir el mismo proceso.

Los inmuebles que vayamos afadiendo irdan apareciendo en el apartado “listado de
inmuebles de la solicitud”.

Listado de inmuebles de la solicitud

Referencia Direccidn Municipia Provincia

B8070401YJ1687S0142HB CLATLANTA-9661101 Tomrent Valencia
SIN REFER. CATASTRAL CL ATLANTA-96 6 GA -1 31 Torrent Valencia
SIN REFER. CATASTRAL CLATLANTA-96 6 TR -1 31 Tomrent Valencia
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Una vez rellenada la solicitud, deberemos pulsar el botén “Guardar” e imprimir el
Documento de Solicitud para que el propietario siga las instrucciones del mismo.

EL PROPIETARIO DEBERA FIRMAR UNA COPIA DEL DOCUMENTO DE
SOLICITUD Y SEGUIR LAS INSTRUCCIONES

(Documento 1 de esta circular)
Cumplimentar un certificado

Si el propietario ya ha hecho el ingreso del importe del certificado y te ha dado copia
del mismo o Ancert te ha notificado dicho ingreso en tu correo electrénico
(Documento n.2) o has recibido copia de la factura para el propietario solicitante
(Documento n.3), es el momento de cumplimentar el CERTIFICADO.

A continuacién debes rellenar el apartado CERTIFICADO DEL ESTADO DE LA DEUDA,
donde debes indicar la fecha exigible y el importe de la deuda.

En el apartado observaciones, puedes indicar el detalle de las cuotas pendientes, y
todo aquello que creas de interés o aquellas “coletillas” que estés acostumbrado a
incluir en tus Certificados.

Ejemplo de apartado Observaciones:

e 01/02/2014 Cuota extra instalaciéon ascensor

e 01/09/2014 Cuota septiembre 2014.

e La cuota mensual es de 30 euros, no considerandose liquida la
correspondiente al mes de octubre.

e Este certificado se emite sin perjuicio de lo establecido en la Ley
16/2009, de 13 de noviembre (BOE 275, de 14 de noviembre de 2009),
de Servicios de Pago.

e El nuevo propietario deberd contactar con el Administrador, Qualitat
Habitatge Horta Sud, SLP para informar de sus datos en el despacho de
éste, sito en la calle Constitucion n.53 bajo derecha de Torrent,
teléfono 961295588.
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Estado de la deuda
Referenca Direccion Municipio Focha exigible @  importe deuda @
Observaciones:
[_] Existen derramas futuras
Fecha / Hora Descnpoion Acciones
2010972014 12:11:01 Recepcion de la solicitud.

Guardar | Cancelar

Si existen derramas futuras, marca la casilla con el ratén y rellena los datos de la
nueva ventana “Anadir derrama”. Caben tantas derramas futuras como consideres

necesario.
. o — i —— =atoy
[ o P 2
Detalle solicitud de certificado X
A
Certificado del estado de la deuda
Estado de la deuda
Referencia Direccién Municipio Fecha exigible o Importe deuda o
19338010F 291300059IQ CALLE PERE CALDERS 68 A 204 C Sant Cuget del Vallés 200092014 1€
648830371 7368G000507 CALLE PADRE CAMARA 10 10101 Salamanca 20100/2014 12¢€
Observaciones:
Vista preliminar certificado
Existen derramas futuras
&2 Afadir derrama
Referencia Diraccidn Municipio Fecha.Junta @  importe derrama €@ Concepto demrama Accionas
Movimientos
Fecha / Hora Descripcion Acciones O
20/0072014 12:11:01 Recepcion de la solicitud,
Guardar Cancolar
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Cuando hayas rellenado estos cuatro apartados (fecha exigible, importe de la deuda,

observaciones y si

existen derramas futuras),

puedes "““Guardar” los datos

introducidos para posteriormente seguir anadiendo informaciéon, O “Firmar y enviar

certificado”.

Consejo: Antes de enviar el certificado pulsa en “Vista preliminar certificado”
para ver cual es el resultado final que va a ver el Notario.

Advertencia: No cierres el navegador. Solo pulsa en el aspa de la mas

ventana mas interior.

Envio y firma de un certificado

Si ya estdas seguro de los datos introducidos, pulsa “Firmar y enviar certificado”.

El sistema te lo volvera a preguntar: “Desea continuar con la firma del certificado?”.
Si pulsas “Firmar”, el certificado firmado electronicamente se enviara al Notario
donde se va a firmar si te han informado, o quedara en la nube hasta que un notario
pueda descargarselo cuando el vendedor le haya informado del CSV.

Cuando el notario se descargue el certificado, se visualizara en la pantalla del listado

de solicitudes el cambio de esta de las mismas a:

“Certificado descargado”

Sisterma Integrado de Ge: % ||

Aiguia <+ CAFV @ Cajamar iffy SegSoc.

o del estado de I deuda a partir de

[ | S —— | ] |

L i 1

Otras consideraciones:

La iitima liquidacién de gastos realizada fue el 1 de octubre de 2014

fectos previsios en el art. 9.1 de la Ley de Propiedad Horizontal y sin
e de Ia liquidacion final del ejercicio, expido el presente certficado

Sr. 1 Sra. JESUS NAVARRO MORA
Administrador de Ia Propiedad
Num. Colegiado 1700
En Torrent, a 13 de oclubre de 2014

TuAdministrador @ Toerdrola [ LaCava [ Google 3 Motasimple % NI COMUMDADES

o T

40, Prosegur [§] Bankia & CENTRALITA

L 1309
130001 |
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ES IMPORTANTE QUE PARTICIPEMOS TODOS EN ESTE PROYECTO QUE
BENEFICIA A NUESTRA PROFESION, A LOS COLEGIOS Y A NOSOTROS
MISMOS, LOS COLEGIADOS.

ESTE PROYECTO PONE MAS EN VALOR NUESTRA PROFESION: al hecho de
que en un documento publico tan importante como es la escritura de
compraventa, se incorpore de forma habitual un documento firmado por un
ADMINISTRADOR DE FINCAS COLEGIADO.

Para cualquier duda o problema con la aplicacion,
LLAMAR A JESUS NAVARRO MORA. TLF.696838393

RUBEN SANCHEZ (IDS PLUS): 96 393 00 20

k’"‘ -
Fdo.Rafael Trujillo Marlasca
PRESIDENTE
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Documento 1

& Cunseju Genwral ve Culegivs Ue
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SOLICITUD PARA LA CERTIFICACION DEL ESTADO DE LA DEUDAS CON LA COMUNIDAD

Sr. / Sra. FRANCISCO NAVARRO ALMERICH, mayor de edad, con DNI 19282342Q de
conformidad con el articulo 9.e) de la vigente Ley de Propiedad Horizontal, actuando en nombre
propio y como propietario/mandatario delflos siguientes inmuebles:

- Referencia catastral 8070401YJ1687S0142HB con direccion CALLE

ATLANTA-86 6 1 1 01 de Torrent

- Sin referencia catastral con direccion CALLE ATLANTA-86 6 GA -1 31 de

Torrent

- Sin referencia catastral con direccion CALLE ATLANTA-86 6 TR -1 31 de

Torrent

SOLICITO A JESUS NAVARRO MORA, ADMINISTRADOR DE FINCAS COLEGIADO
NUMERO 1700, DEL COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE
VALENCIA Y CASTELLON,

La expedicién de CERTIFICACION SOBRE EL ESTADO DE DEUDA a efectos de transmision
publica de la/s finca/s relacionadals anteriormente existentes en la Comunidad de Propietarios
situada en:

- CALLE ATLANTA-06 6 de Torrent

El plazo de 7 naturales para la expe&euon. contemplado en el articulo 9.e) de la vigente Ley de
Propiedad Horizontal, empezara a computarse desde el momento en que se comunique el
ingreso de 50.00 euros a su Administrador, siendo dicho coste el de la expedicion de la
expresada certificacion, en la cuenta IBAN ES75-0049-4512-2128-10007705 de la Entidad
Financiera BANCO SANTANDER, S.A. cuyo titular es la empresa Informatica y Desarrolllo de
Software S.L. con CIF B96200845 segun convenio firmado con el COLEGIO TERRITORIAI. DE
ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA Y CASTELLON, debiendo indicar en el
concepto de dicho ingreso Unicamente el codigo HLGDQB6W.

Se le informa que cuando haya efectuado dicho ingreso, debera comunicarlo a su
Administrador entregando copia del justificante del ingreso al mismo de forma fehaciente, para
que éste expida el correspondiente certificado, y le entregue copia del mismo, ademas de la
correspondiente factura por la emision y, el codigo electronico para que desde el portal de
Certificados del estado de la deuda del Colectivo Notarial, cualquier Notario de Espana, pueda
descargarselo desde su Sistema Integrado de Gestion Notarial (SIGNO), e incorporario al
instrumento publico mediante el que se transmita la/s finca/s relacionadals.

Firmado Sr. / Sra. FRANCISCO NAVARRO ALMERICH
En Torrent, a 15 de diciembre de 2014.
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Documento 2
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Para; Jesus navarro@aualitathabitatge. com
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Estimadofa St/ Sra o
Su Colegio de Adminsitradores ha recibido el ngreso del envio proactivo con CSVW +Z0SOPBQ) del sclicttante ML JOSE MARTINEZ ORTIZ
Recuerde acceder lo antes posible en el Portal de emisién de dos del estado de la denda para la expedicién del mismo.
Atentarnente,
Agensia Notarial de Certificacién

E‘ Portal emision certficados CGN - CGCAFE BE‘ ~
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Documento n.3

Con acuerdo de colzboracion cen
b
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Informatica y Desarelle de Software %

CPosts Maxy Rox 7, bajo - 46871 VAI TNCIA - Tel: 85 390 80 20 - Mo 96 344 59 56 - Gif: RS2 00B4S - wwwidsplus ned - ids@idsplus net

AURELIA GONZALEZ PEREZ
CL PARE MENDEZ 44, 13 07.
CP: 00000 - TORRENT (VALENCIA)

Fecha: 18/06/2015 Factura: 20152877 Nif cliente: 05115084D
Referencia Ctdad Descripcion Precio Total
Honorarios por la emision digital del certificado del estado de la deuda
mediante 1a utilizacion del Portal del Consejo General del Notariado y del
1 | Consejo General de Colegios de Administrador de Fincas de Espana 41,32 4132
Total bruto: bl

-
waz1%
o [

Total euros

H Software de Administracion ds Fincas




